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TIPS

MAKSIMUMKAN PRODUKTIVITI DENGAN GEMINI

TIPS NOMBOR 1

Hasilkan Draf E-mel atau Surat Rasmi
M Gemini boleh bantu tulis draf e-mel
profesional, surat rasmi, atau memo organisasi

‘- o dalam masa singkat.
Gemini

TIPS NOMBOR 2

Buat Senarai Tugas dan Perancangan
Projek

Minta Gemini sediakan to-do list harian, susun
timeline projek, atau cadangkan langkah kerja
yang lebih sistematik.

Menjana Idea Kreatif

Perlukan slogan, tagline, atau idea baru untuk
kempen? Gemini boleh hasilkan beberapa
pilihan.

Sediakan Soalan dan Jawapan untuk
Mesyuarat [ Pembentangan

Gemini boleh bantu sediakan FAQ, soalan
potensi dari pendengar, serta cadangan
jawapan ringkas.

Terjemah Teks dengan Konteks yang
Tepat
Selain terjemahan literal, Gemini mampu beri

penyesuaian gaya bahasa ikut sasaran
pendengar.

Gunakan Integrasi Gemini dalam
Google Workspace

Manfaatkan Gemini terus dalam Gmail, Docs,
Sheets, dan Slides.

e Auto-generate draf dalam Docs.
e Bina formula mudah di Sheets.
e Cadangkan reka bentuk slide lebih menarik.

Search ¢

“Deep Research”
(Penyelidikan Mendalam)

Keupayaan Multimodal
(Multimodality)

Keupayaan interaksi yang lebih menyeluruh Ciri ini berguna untuk tugasan yang

dan tidak terhad kepada teks sahaja. memerlukan analisis maklumat yang luas.
la bertindak seperti pembantu penyelidik

Contoh kegunaan: peribadi.

Contoh kegunaan:

Minta Gemini menyediakan
laporan komprehensif dengan
memetik pelbagai sumber
yang berbeza, menjadikannya
sesuai untuk kerja atau
penyelidikan.

Muat naik gambar/video/audio
atau kod (code) dan huraikan
masalah atau pertanyaan
yang spesifik untuk
menganalisis kandungan
multimedia dan memperbaikinya

(debugging).
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Keupayaan interaksi yang lebih menyeluruh dan tidak terhad kepada teks sahagja.
Contoh kegunaan:

Berikan Gemini masalah matematik yang rumit, dan ia akan
menunjukkan langkah demi langkah bagaimana ia mencapai
jaowapan tersebut. Ini berbeza daripada hanya memberikan jawapan
akhir.

Gemini boleh berinteraksi secara langsung dengan data yang anda gunakan setiap
hari dalam rakan kolaborasi MyGovUC. Ini membolehkan Gemini bertindak sebagai
pembantu peribadi yang memahami konteks kerja anda.

Memproses kandungan Menganalisis data dan
e-mel, mengenal pasti menghasilkan draf teks,

poin-poin penting, dan membetulkan tatabahasa
menghasilkan draf atau mengubah nada
balasan dengan pantas penulisan

Aplikasi

MyGovUC

Mengubah teks yang
panjang atau padat
menjadi poin-poin yang L
lebih ringkas dan mudah
dibaca, memastikan ia
sesuai dengan reka letak
slide

Memproses data,
mencadangkan formula
yang sesuadi dengan tugas,
atau memberikan
jawapan dalam format
yang mudah difahami

Manfaatkan Gemini sebagai rakan pintar anda
dalam transformasi digital organisasi!
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